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Zaznajomienie sie z regulaminem pracowni, godzinami
otwarcia oraz zasadami udostepniania.

® Na stronie gtéwnej AGAD-u: http://agad.gov.pl/ nalezy
zaznajomic sie z aktualnymi informacjami dotyczacymi
funkcjonowania archiwum. W zwigzku z wprowadzaniem lub
luzowaniem obostrzen pandemicznych kwestie limitow osob
W pracowni oraz wypozyczanych jednostek mogg ulegac
zmianom. Na stronie gtdwnej znajduje sie takze link do
aktualnych zasad udostepniania materiatéw archiwalnych w
zwigzku z epidemia.

® Na tej stronie znajduje sie réwniez link do listy zespotéw
wytgczonych z udostepniania w ogodle lub zespotow ktore nie
sg udostepnianie w postaci oryginatow.


http://agad.gov.pl/
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Rezerwacja miejsca w pracowni naukowej

® Poprzez strone internetowg: https://agad.bookero.pl/, do
ktorej znajduje sie takze link ze strony gtéwnej nalezy dokona¢ . o S
rezerwacji interesujgcego nas terminu.

® Aktualne obostrzenia ograniczajg wizyty do jednych
odwiedzin dziennie, moggcych trwac najdfuzej 1 g. 45 min.,
realizowanych o godz. 9:00, 11:00, 13:00.

® Rejestracja odbywa sie poprzez wcisniecie kafelka z
odpowiednig godzing oraz ,przejscia do podsumowania” ferme

Podstawowe informacje

Wybierz usluge



https://agad.bookero.pl/
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Rezerwacja miejsca w pracowni naukowej

a
Start Wazne Rezerwacja Dane kontaktowe

® W nastepnym formularzu, nalezy podac swoje dane: imie i
nazwisko, adres e-mail, telefon komdérkowy oraz oznaczy¢
zgode na akceptacje regulaminu oraz polityki prywatnosci.

® Po kliknieciu wyslij, na skrzynke pocztowg zostanie wystane
potwierdzenie rezerwacji.

Twoje dane

Imie i nazwisko

Adres e-mail

Telefon komérkowy

do rezerwacjl Wyslii >
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Wypetnianie rewersu
4p) suukai w Archiwach jokszukad O serwisie  Akluainosci  Kontakt | Zaloguisie | s~
© Rewers, czylizamodwienie na interesujace nas materiaty, jest o
sktadany poprzez elektroniczny formularz na stronie:
https://agad.gov.pl/?page id=2052 mmme e -l peme
® Warto wczesniej wybrad juz jednostki z ktorych zamierzamy
skorzystaé poprzez przejrzenie inwentarzy znajdujgcych sie na s R
portalu: v B
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum- - e
glowne-akt-dawnych/zespoly A
© WAZNE: Jezeli interesujace nas materiaty s dostepne na - e

portalu Szukaj w Archiwach w postaci skandw, to nie zostang

nam one, w wiekszosci wypadkow, udostepnione w pracowni.
Wodweczas jest mozliwosé przejrzenia skandw w internecie bez
potrzeby sktadania wizyty w AGAD.


https://agad.gov.pl/?page_id=2052
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum-glowne-akt-dawnych/zespoly
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum-glowne-akt-dawnych/zespoly
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum-glowne-akt-dawnych/zespoly
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum-glowne-akt-dawnych/zespoly
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum-glowne-akt-dawnych/zespoly
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum-glowne-akt-dawnych/zespoly
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum-glowne-akt-dawnych/zespoly
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Wypetnianie rewersu

®©

®©

O

Rewers nalezy wypetni¢ swoimi danymi: imieniem i
nazwiskiem oraz adresem e-mail.

Nastepnie nalezy wybrac z listy interesujgcy nas zespot
oraz nizej poda¢ numer jednostki archiwalnej. Nazwa i
numer zespotu oraz jednostki powinna by¢ nam znana
z portalu Szukaj w Archiwach.

Numer mikrofilmu podajemy tylko wtedy, kiedy
interesujgce nas materiaty sg udostepniane w postaci
mikrofilmu (Na portalu Szukaj w Archiwach bedzie
podana taka informacja), w innym przypadku to pole
zostawiamy puste.

Nizej nalezy wpisaé date wizyty na ktérg ztozylismy
wczesniej rezerwacje oraz zaznaczy¢ zgode na
przetwarzanie danych osobowych.

Po wystfaniu rewersu, na nasz adres e-mail wptynie
potwierdzenie jego wystania
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Nazwisko i imie zamawiajacego* | Full name (Please start with surname)*:

Adres e-mail* / E-mail address*:

Adres e-mail (powtérzenie kontrolne)* / E-mail address (verification)*:

Nazwa zespotu (zbioru) archiwalnego* / Name of the fonds or the collection*

\ — Wybierz / Select —

Sygnatura jednostki archiwalnej* / Reference number of archival unit*:
Prosze wpisac tylko jedna sygnature / Please write on only one reference number

Numer mikrofilmu / Number of the microfilm:

Data korzystania w PN (dd.mm.rrrr)* [ Date of use in the Reading Room (dd.mmu.yyyy)*:

Uwagi / Notes:

y
[Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji zaméwienia*® / |
hereby give consent for my personal data to be processed for the purpoces of my order*

Pola oznaczone gwiazdka (*) sa obowiazkowe. / Fields marked with the star (*) are obligatory.

Wyslij / Send
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Wypetnianie rewersu

®© Jezeli chcemy skorzystac z wiekszej ilosci jednostek, to dla
kazdej z nich wypetniamy osobny rewers!

® Wedtug obecnie obowigzujgcych ograniczen podczas jednej
wizyty mozemy skorzysta¢ maksymalnie z 4 jednostek. Jesli
ztozymy wiecej rewersow, to te pozostate nie zostang
zrealizowane!

® Czasami po przyjsciu do pracowni mozemy nie dostac
zamowionej jednostki z powodu jej ztego stanu zachowania.
Wodweczas dostaniemy wydrukowany rewers z odpowiednig
adnotacjg, jednak nie bedzie juz mozliwosci domdwienia
kolejnej jednostki.

® Przed wizytg, najlepiej w godzinach rannych, kiedy jeszcze
zamowienia sg realizowane mozemy zadzwonié do archiwum i
dopytac czy wszystkie ztozone przez nas rewersy zostaty
zrealizowane i ewentualnie domoéwi¢ jednostke gdyby jedna z

8 pozostatych byta w ztym stanie




Wizyta w AGAD

UNIWERSYTET
MIKOtAJA KOPERNIKA
W TORUNIU

Wizyta w archiwum

® Przy pierwszej wizycie w archiwum niezbedny jest dowdd osobisty oraz drugi dokument
ze zdjeciem (np. prawo jazdy lub legitymacja studencka)

® Do archiwum nie nalezy przychodzi¢ wczesniej niz 5 min przed planowang wizytg. W
zwigzku z zagrozeniem epidemiologicznym wazne jest aby uzytkownicy z poprzedniej tury
nie spotkali, ani nie mieli kontakt z uzytkownikami tury nastepnej. Koniec tury nastepuje
15 min przed rozpoczeciem nastepnej. W tym czasu dotychczasowi goscie powinni
opusci¢ budynek, pracownia jest wietrzona, a pomieszczenie na rzeczy osobiste
uzytkownikéw odkazane.

®© W przypadku przyjscia za wczesnie ochrona poprosi nas o poczekanie na zewnatrz
budynku!

® Bez problemu mozna wejsé do archiwum juz po rozpoczeciu umowionej tury wizyty,
jednak wtedy bedziemy mieli mniej czasu na skorzystanie z pracowni — nadal musimy
wyjs¢ najpdzniej 15 min przed rozpoczeciem nastepnej tury wizyt
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Wizyta w archiwum
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Po wejsciu do budynku archiwum, nalezy odkazié rece oraz uda¢ sie do kontuaru ochrony.

Zostaniemy poproszeni o zostawienie dokumentu ze zdjeciem. Najlepiej jest zostawié
jakikolwiek dokument ale nie dowdd osobisty, gdyz przy pierwszej wizycie bedzie on nam
potrzebny w pracowni.

Ochroniarz poprosi nas o wpisanie sie do ksiegi gosci — nalezy wpisaé tam tez godzine
przybycia.

Od ochroniarza otrzymamy kluczyk oraz plakietke, ktérg powinnismy przypigé¢ w
widocznym miejscu.

Z kluczykiem udajemy sie do pomieszczenia na rzeczy osobiste uzytkownikoéw, w szafce
nalezy zostawi¢ torby oraz wszelkie okrycia wierzchnie.

Do pracowni mozemy zabrac ze sobg laptopa, telefon, tadowarke, kartki papieru, notesy,
przybory do pisania, dowdd osobisty. Oczywiscie bez torby.

Przed wejsciem do pracowni warto skorzystac z tazienki celem umycia rgk, o czym
przypominajg umieszczone na korytarzu oznaczenia.
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Wizyta w pracowni

® Po wejsciu do pracowni, podajemy pracownikowi swoje imie i nazwisko, aby mégt odszukac
zamowione dla nas materiaty.

® W przypadku pierwszej wizyty zostaniemy poproszeni o wypetnienie zgtoszenia uzytkownika. W
zgtoszeniu nalezy podac serie i numer dowodu osobistego, dlatego dobrze jest mie¢ go przy sobie.

® W zgtoszeniu poza danymi osobowymi, uzupetniamy informacje o temacie oraz charakterze
poszukiwan - dane te sg gromadzone do celéw statystycznych i sprawozdawczych.

® Tradycyjnie pod zgtoszeniem znajduje sie oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem oraz zgoda na
przetwarzanie danych osobowych.

® Po otrzymaniu materiatéw udajemy sie z nimi do wolnego stolika, mozemy tez skorzystac
ogodlnodostepnego skunera lub wykonaé samodzielne zdjecia telefonem/aparatem (bez flesha).

® Jednorazowo na miejscu pracy mozemy miec¢ jedng jednostke, dopiero po skorzystaniu z jednej
otrzymamy nastepna.

® Gdy mamy umdwione wizyty na kilka dni, mozemy poprosi¢ pracownika o odtozenie jednostek na

1 kolejny dzien i skorzystac z nich ponownie.
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Koniec wizyty

Po zakonczeniu pracy oddajemy pracownikowi wypozyczone akta.
Dobrze jest ponownie umyc rece po wyjsciu z pracowni.

(OJONO,

Po zabraniu rzeczy osobistych zwracamy ochroniarzowi kluczyk do szafki oraz plakietke, a takze
wpisujemy na liste gosci godzine opuszczenia budynku i przystawiamy parafke.
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